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ACTA N°  

 

FECHA:  Octubre, 12 de 2023. 

HORA:  9:00 a.m. - 10:30 am. 

LUGAR:  Reunión Virtual Aplicación Microsoft TEAMS 

TEMA:  Inducción Registro actuaciones y socialización aplicativo SIRBE WEB 

ASISTENTES: Ver relación de asistentes – Planilla Forms 

 

ORDEN DEL DÍA 

Inducción Registro actuaciones y socialización aplicativo SIRBE WEB 

DESARROLLO: 

El día de hoy 12/10/2023 se realizó reunión virtual “Inducción registro actuaciones y 

socialización aplicativo SIRBE WEB”, por parte del funcionario Javier Cubides del equipo 

administrativo del Servicio Comunidad de Cuidado a todos los trabajadores sociales de los 

Centros de Comunidad de Cuidado, ya que para los Centros que iniciaron nuevos convenios a 

partir del 01/10/2023 y teniendo en cuenta los anexos técnicos, “El asociado deberá registrar en 

el sistema de Información Misional SIRBE de manera diaria cada vez que se presenten las 

actuaciones de intervención, entendidas como los registros que no afectan los estados y 

cambios de ubicación de las personas mayores en los Centros”, dentro de estas se encuentran: 

- Autorización salida: “Hospitalización” y “Ausencia por salida a medio familiar o social” 

- Autorización ingreso: “Dada de alta hospitalaria” y “Terminación de permiso” 

- Etapa PAIIN: dependiendo en la etapa en la que se encuentre el PAIIN de cada persona 

mayor (PAIIN Actuando, PAIIN Conociendo, PAIIN Planeando). 

- Cualquier otra actuación de intervención que se requiera en el marco de la ejecución del 

convenio. 

- Registro de datos antropométricos: Sobre el registro de ésta información, se informará a 

las nutricionistas del Equipo Técnico del Servicio Comunidad de Cuidado, con el fin de 
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realizar la inducción directamente a los(as) nutricionistas de los Centros. 

Se hace la aclaración que los únicos Centros que por el momento van a iniciar con el registro de 

las actuaciones de intervención son:  

- CCC Caminos de Vida 

- CCC Tierra del Sol 

- CCC Los Robles 

- CCC Bello Horizonte (Pendiente confirmar con la líder del Servicio Sandra Fajardo). 

Igualmente, el día de hoy fueron enviados los formatos (Creación de usuario FOR-SMT-006 y 

formato de confidencialidad), y se da plazo hasta el día 13/10/2023 antes de medio día, para así 

gestionar los permisos en la herramienta misional SIRBE y SIRBE WEB. 

Por último, se realiza la socialización del aplicativo SIRBE WEB, con el fin de que todos 

conozcan esta nueva herramienta, la cual va a permitir el registro de la información de las 

personas mayores de manera digital, y los Centros tienen la opción de realizar este registro 

cuando se presente un ingreso por emergencia o si el Centro presenta inconvenientes con el 

internet, también pueden seguir registrando la información en las Fichas Sirbe en físico que se 

encuentran en el mapa de procesos de la SDIS. 

Cabe aclarar que si la Ficha Sirbe es digital o es la última versión del mapa de procesos, 

siempre se debe diligenciar el formato FOR-PSS-697 Tratamiento y manejo de datos; Y en caso 

que la Ficha Sirbe sea digitada en SIRBE WEB, también se debe diligenciar el formato testigo 

documental FOR-GD-018, el cual será el soporte de ésta ficha. (Se anexan formatos en el 

correo).  

Se da por terminada la reunión siendo las 10:30 am. 

 

CONVOCATORIA. Por el momento no se estima pertinente convocar a una nueva reunión. 

 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 
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Anexos: Soportes enviados por correo. 

Elaboró: Javier Augusto Cubides Quitián, Equipo Administrativo – Subdirección para la Vejez. 

              



ID Hora de inicio Hora de finalización Fecha Nombres y Apellidos completos Correo Electrónico2 Teléfono Unidad Operativa Cargo - Rol
1 10/12/23 11:23:34 10/12/23 11:25:13 10/12/2023 María Alejandra Garrido Alvarez alejandra900121@gmail.com 3213690403 Comunidad de Cuidado La Mesa Trabajadora Social 
2 10/12/23 11:23:45 10/12/23 11:25:23 10/12/2023 María Alejandra Garrido Alvarez alejandra900121@gmail.com 3213690403 Comunidad de Cuidado La Mesa Trabajadora Social 
3 10/12/23 11:25:24 10/12/23 11:26:09 10/12/2023 Angie Katherine Valencia Ortiz Cafamitssanpedro@gmail.com 3168269693 San Pedro Trabajadora social 
4 10/12/23 11:26:13 10/12/23 11:27:02 10/12/2023 Karen Daniela Parra Saenz Cafamitssanpedro@gmail.com 3212844913 San Pedro Trabajadora social 
5 10/12/23 11:24:36 10/12/23 11:34:05 10/12/2023 ALIX RODRÍGUEZ SÁNCHEZ alixrs@yahoo.com 3103228634 Centro Comunidad de Cuidado Bello Horizonte Trabajo Social 
6 10/12/23 11:35:46 10/12/23 11:36:39 10/12/2023 LADY ROCIO COJO GUATAME ROCIOCOJO1911@GMAIL.COM 3143912961 CC LA MACARENA TRABAJADORA SOCIAL 
7 10/12/23 11:36:13 10/12/23 11:37:21 10/12/2023 Fernanda Jiménez ts.comunidaddecuidadogratitud@gmail.com 3195840130 Gratitud Trabajadora Social
8 10/12/23 11:36:46 10/12/23 11:37:46 10/12/2023 Paola Andrea Forero Ceballos tsocialcn@tecnologicodelsur.edu.co 3005712883 Trabajadora Social
9 10/12/23 11:37:50 10/12/23 11:38:28 10/12/2023 Gloria Esperanza Campos Vargas trasocialsaramita@gmail.com 3112124875 Hogar San José Saramita Trabajadora Social 

10 10/12/23 11:47:24 10/12/23 11:48:13 10/12/2023 Miguel Mora mora.pardo95@gmail.com 3154020349 Comunidad de cuidado san antonio Trabajador social 
11 10/12/23 11:44:45 10/12/23 11:48:27 10/12/2023 Estela Rubiano Estelarubiano@gmail.com 3133219150 Hogar Nazareth Zipaquirá Trabajadora Social
12 10/12/23 11:48:12 10/12/23 11:48:56 10/12/2023 Jenny Farías Gómez trabajosocialhfc@gmail.com 3108145233 CC Hogar Francisco y Clara Trabajadora social
13 10/12/23 11:52:47 10/12/23 11:53:20 10/12/2023 Teddy Riaño Chavarriaga Teddy.tsocial@gmail.com 3142347755 Centro Comunidad de Cuidado Libertad Trabajador Social 
14 10/12/23 11:58:21 10/12/23 11:59:03 10/12/2023 Mary luz Fernandez Moreno trabajosocialmaryfernandez21@gmail.com 31414383113 Hogar casa Santa María Trabajadora social 
15 10/12/23 12:00:08 10/12/23 12:00:51 10/12/2023 Camila Benavides Montes cbm1053@gmail.com 3016832047 Hogar Nazareth Zipaquirá Trabajadora Social 
16 10/12/23 14:11:34 10/12/23 14:17:45 10/12/2023 Lady Tatiana Nomesqui García ladygarciatsocial0225@gmail.com 3212124548 Comunidad de cuidado los robles Trabajadora social 
17 10/12/23 16:14:09 10/12/23 16:14:55 10/12/2023 Javier Augusto Cubides Quitian jcubides@sdis.gov.co 3213040884 Equipo Administrativo Operador Sirbe
18 10/12/23 16:51:27 10/12/23 16:52:08 10/12/2023 Oscar Guillén guillenoscar026@gmail.com 3203648295 Ccc Tierra del Sol Trabajador social 
19 10/12/23 17:14:15 10/12/23 17:15:11 10/12/2023 Milena Castiblanco Alarcon Castiblancomilenats@yahoo.com 3202215253 Comunidad de cuidado hogar nazareth chinauta Trabajadora social
20 10/12/23 17:15:58 10/12/23 17:18:05 10/12/2023 Jenny Patricia Cárdenas Gómez jpatriciacar@gmail.com 3108563982 Comunidad de cuidado hogar clarita santos Gestora documental 
21 10/12/23 17:24:42 10/12/23 17:25:52 10/12/2023 Alba Myriam Romero Muñoz  comunidadcuidadocorazoninmaculadofunza7457@hotmail.com3118723416 Corazón Inmaculado De María Trabajadora social 
22 10/12/23 17:33:40 10/12/23 17:34:28 10/12/2023 Miguel Ángel cañón blanco miguelcablanco@gmail.com 3203620803 Comunidad de cuidado Hogar San José-Sasaima Trabajador social
23 10/12/23 17:35:43 10/12/23 17:36:46 10/12/2023 Luz Emilia Muñoz Muñoz tsluzemilia27@gmail.com 3138015105 Hogar Nazareth de Chinauta Trabajadora social 


